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Администрация городского округа Воротынский Нижегородской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	11.02.2020                                                                                                   № 47


	


О внесении изменений и дополнений в инструкцию по делопроизводству в администрации городского округа Воротынский Нижегородской области и её структурных (отраслевых) подразделениях, утвержденную постановлением администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 30.12.2019 № 391 

В соответствии со статьей 46 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация городского округа Воротынский Нижегородской области постановляет:


1. Внести в инструкцию по делопроизводству в администрации городского округа Воротынский Нижегородской области и её структурных (отраслевых) подразделениях, утвержденную постановлением администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 30.12.2019 № 391 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации городского округа Воротынский Нижегородской области и её структурных (отраслевых) подразделениях» следующие изменения и дополнения.

1.1. Во 2 абзаце подпункта 4.1.1. пункта 4.1. раздела 4 слова «(приложения 2, 3)» заменить словами «(приложения 2, 2.1, 3, 3.1)» и дополнить формами согласно Приложению 1.


1.2. Приложение 1 Инструкции дополнить формами согласно Приложению 2.


1.3. Приложение 3 Инструкции изложить в новой редакции согласно Приложению 3. 


2. Настоящее постановление в ступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2020 года.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации городского округа Воротынский Нижегородской области Шибалову Ю.С.
Глава местного самоуправления

городского округа Воротынский

Нижегородской области                                                               
         А.А. Солдатов

Приложение 1
к постановлению администрации

городского округа Воротынский

Нижегородской области

от 11.02.2020 № 47
«Приложение 2.1
к Инструкции
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Глава местного самоуправления городского округа Воротынский Нижегородской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е



	____________________                                                                        № ________




Заголовок к тексту

Текст

    Констатирующая часть

    Распорядительная часть

(состоит из пунктов и при необходимости из подпунктов)

1. Действие, которое необходимо предпринять.

1.1. ─┐

1.2.  │ Конкретные поручения.

1.3. ─┘

2. Срок исполнения.

3. Ответственный  за  исполнение (фамилия,  инициалы  должностного

лица, на которое возложен контроль за исполнением).

Должность                                                                                        И.О. Фамилия

____________________

Приложение 3.1
к Инструкции
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Глава местного самоуправления городского округа Воротынский Нижегородской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



	____________________                                                                           № ______




Заголовок к тексту

Текст

    Констатирующая часть

Администрация городского округа Воротынский Нижегородской области                  п о с т а н о в л я е т:

    Распорядительная часть

(состоит из пунктов и при необходимости из подпунктов)

1. Действие, которое необходимо предпринять.

1.1. ─┐

1.2.  │ Конкретные поручения.

1.3. ─┘

2. Срок исполнения.

3. Ответственный  за  исполнение (фамилия,  инициалы  должностного

лица, на которое возложен контроль за исполнением).

Должность                                                                                     И.О. Фамилия

______________»
Приложение 2

к постановлению администрации

городского округа Воротынский

Нижегородской области

от 11.02.2020 № 47
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Глава местного самоуправления
городского округа Воротынский

Нижегородской области

пл. Советская, д. 6,  р.п. Воротынец, Нижегородская область, 606260

тел. 2-14-44,  факс  2-12-42

Е-mai: official@adm.vrt.nnov.ru


	___________________ №__________

на №__________ от________________
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Администрация

городского округа Воротынский 

Нижегородской области

Отдел развития территорий
пл. Советская, д. 6,  р.п. Воротынец,

Нижегородская область, 606260

тел. 2-24-45

E-mail: ort-vrt@adm.vrt.nnov.ru
    
	
	

	_____________________ № __________

на №________ от ___________________

	
	


Приложение 3

к постановлению администрации

городского округа Воротынский

Нижегородской области

от 11.02.2020 № 47
«Приложение 3
к Инструкции
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Администрация городского округа Воротынский Нижегородской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



	____________________                                                                           № ______




Заголовок к тексту

Текст

    Констатирующая часть

Администрация городского округа Воротынский Нижегородской области                  п о с т а н о в л я е т:

    Распорядительная часть

(состоит из пунктов и при необходимости из подпунктов)

1. Действие, которое необходимо предпринять.

1.1. ─┐

1.2.  │ Конкретные поручения.

1.3. ─┘

2. Срок исполнения.

3. Ответственный  за  исполнение (фамилия,  инициалы  должностного

лица, на которое возложен контроль за исполнением).

Должность                                                                                     И.О. Фамилия

______________»
