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Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



	30.12.2019                                                                                                  № 384



Об утверждении Положения об отделе информационных технологий управления делами Администрации городского округа Воротынский Нижегородской области 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета депутатов городского округа Воротынский Нижегородской области от 08.11.2019 №55 «Об утверждении структуры администрации городского округа Воротынский Нижегородской области в новой редакции» Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе информационных технологий управления делами  Администрации городского округа Воротынский Нижегородской области.

2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2020 года. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации городского округа Воротынский Шибалову Ю.С.

Глава местного самоуправления

городского округа Воротынский

Нижегородской области        



   
               

А.А.Солдатов

Утверждено

Постановлением администрации

Воротынского муниципального  района
Нижегородской области
от 30.12.2019 N 384
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ УПРАВЛЕНИЯ ДЕЛАМИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВОРОТЫНСКИЙ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

 1.1. Отдел информационных технологий управления делами администрации городского округа Воротынский Нижегородской области (далее - Отдел) создан для информационного и технического обеспечения деятельности администрации городского округа Воротынский Нижегородской области (далее - администрация городского округа). Не является юридическим лицом. В своей деятельности использует бланки администрации городского округа.

 1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Воротынский, а также настоящим Положением.

 1.3. Отдел входит в управление делами администрации городского округа и состоит из сектора информатизации, обеспечивающего информационно-техническую деятельность администрации городского округа и сектора экономического развития, реализующего единую политику социально-экономического развития городского округа. Подчиняется и непосредственно курируется управляющим делами администрации городского округа.

 1.4. Финансирование расходов на содержание Отдела, осуществляется по смете администрации городского округа.

 1.5. Структура Отдела и штатная численность работников определяются штатным расписанием администрации городского округа.

 1.6. Муниципальные служащие Отдела должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, а также муниципальными нормативными правовыми актами о муниципальной службе.

2. Основные задачи

 2.1. Развитие информационной и телекоммуникационной инфраструктуры структурных подразделений администрации городского округа и организация единого информационного пространства.
 2.2.  Обеспечение органов местного самоуправления достоверной, полной информацией, характеризующей состояние экономики и социальной сферы городского округа, необходимой для принятия управленческих решений органами местного самоуправления и стратегического планирования.

3. Функции

3.1. В области развития информационной и телекоммуникационной инфраструктуры структурных подразделений администрации городского округа и организация единого информационного пространства:

3.1.1. организация и постоянная поддержка электронной базы правовых актов администрации городского округа, структурных подразделений администрации городского округа и органов местного самоуправления; 

 3.1.2. предоставление данной базы структурным подразделениям администрации городского округа и органам местного самоуправления для использования в своей деятельности;

 3.1.3. организация и постоянная поддержка единой компьютерной сети  для обеспечения электронного документооборота;

 3.1.4. размещение информации о деятельности органов местного самоуправления, администрации городского округа, структурных подразделений, а также иной разрешенной информации на официальном сайте администрации городского округа;

 3.1.5. администрирование программ используемых администрацией городского округа, структурными подразделениями администрации городского округа;

 3.1.6. администрирование локальных сетей используемых администрацией городского округа, структурными подразделениями администрации городского округа;

 3.1.7. оказание помощи структурным подразделениям администрации городского округа в решении технических проблем работы ПЭВМ, а также по внедрению и администрированию информационных систем бухгалтерского учета, налоговой отчетности, казначейского исполнения и других информационных систем;
3.1.8. оказание консультации комиссиям, созданным при администрации городского округа, по вопросам информатизации;

 3.1.9. прием, регистрация входящих и отправка исходящих документов (как в бумажном так и в электронном виде), прием и отправление телефонограмм и факсограмм на имя и от имени главы местного самоуправления городского округа, выдачу справок и рекомендаций  гражданам по телефону, не требующих официальных ответов, переадресование телефонных звонков работникам администрации компетентным в решении поставленных вопросов, организует служебные переговоры главы местного самоуправления городского округа по телефону;

3.1.10. прием письменных, устных, электронных обращений граждан, а также выгрузка сведений по обращениям граждан на общероссийский портал обращения граждан ССТУ.РФ;
3.1.11. подготовка муниципальных нормативных правовых актов администрации городского округа в областной Регистр в соответствии с Законом Нижегородской области от 04.12.2008 N 162-З «О порядке организации и ведения в Нижегородской области регистра муниципальных нормативных правовых актов».

 3.2. В области прогнозирования социально-экономического развития:

3.2.1. Разработка и регистрация документов стратегического планирования. Мониторинг, контроль и подготовка отчетности по реализации их;
3.2.2. Содействие благоприятному инвестиционному климату, привлечение внешних и внутренних инвестиций для развития экономики городского округа;
3.2.3. Анализ влияния налоговой системы на социально-экономическое развитие организаций, предприятий и территорий городского округа. Подготовка предложений в администрацию городского округа и Совет депутатов городского округа по введению налогов или налоговых льгот с экономическим обоснованием их введения;
3.2.4. Формирование перечня муниципальных программ. Мониторинг, контроль и подготовка отчетов о реализации муниципальных программ;
3.2.5. Формирование предложений по регулированию цен на продукцию, товары и услуги, подлежащих регулированию органами местного самоуправления городского округа. Участие в реализации данных предложений;
3.2.6. Содействие благоприятному развитию малого предпринимательства путем: 

-разработки  целевых Программ  развития предпринимательства на территории городского округа и контролем за  реализацией мероприятий программ;

-разработки предложений по содействию и регулированию предпринимательства на территории городского округа;
-осуществления мер по обеспечению субъектов малого предпринимательства экономической, правовой, статистической и иной информацией, не составляющей коммерческой тайны;
3.2.7. Создание условий для развития инфраструктуры потребительского рынка, открытия новых объектов торговли, общественного питания и отдельных видов услуг, оказываемых населению. Ведение муниципального торгового реестра  и объектов стационарной и нестационарной торговой сети городского округа;
3.2.8. Осуществление сбора информации по проблемам потребительского рынка. Рассмотрение жалоб потребителей, консультирование их по вопросам законодательства о защите прав потребителей;
3.2.9. Обеспечение сбора информации по показателям эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа, обработка информации для подготовки доклада главы местного самоуправления городского округа  о достигнутых показателях эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа за истекший год, а также пояснительной записки к нему; 

3.2.10.Проведения оценки, экспертизы регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов;
3.2.11. Внедрение Стандарта конкуренции в городском округе на основе  разработанного Плана мероприятий («дорожной карты»).

.

4. Права

 4.1. Запрашивать у структурных подразделений и территориальных органов местного самоуправления городского округа справки и другие документы, необходимые для выполнения своих функций.
 4.2. Привлекать руководителей структурных подразделений администрации городского округа и работников этих подразделений для подготовки проектов нормативных правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него функциями.
 4.3. Осуществлять иные права, для выполнения функций возложенных на Отдел. 

4.4. Возложение на Отдел функций, не относящихся к его компетенции, не допускается.
5. Руководство

 5.1. Отделом руководит начальник Отдела, назначаемый и освобождаемый от должности главой местного самоуправления городского округа.  

 5.2. Начальник Отдела вправе принимать участие в совещаниях, проводимых главой администрации городского округа, при обсуждении на них вопросов, касающихся функций Отдела.

6. Взаимоотношения

 6.1. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации городского округа, территориальными органами местного самоуправления городского округа и руководителями организаций, учреждений и предприятий всех организационно-правовых форм и форм собственности. 

7. Реорганизация и ликвидация

 7.1. Реорганизация или ликвидация осуществляется по решению главы местного самоуправления городского округа на основании утвержденного решением совета депутатов городского округа штатного расписания.

_____________
