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Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	29.11.2019                                                                                                 № 329

	
	

	


О внесении изменений в технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение в Воротынском муниципальном районе Нижегородской области», утвержденную постановлением администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 30.12.2015 г  № 427 

В соответствии Федеральным законом от 29 мая 2019 года № 116-ФЗ "О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации", администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области постановляет:

1. Утвердить технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение в Воротынском муниципальном районе Нижегородской области», согласно Приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление разместить на официальном портале органов местного самоуправления «Воротынский район» (http://vorotynec.omsu-nnov.ru) и опубликовать в печатном издании «Воротынская газета». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника отдела по строительству, архитектуре и ЖКХ администрации Воротынского муниципального района С.Л. Привалова.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава местного

самоуправления городского

округа Воротынский

Нижегородской области                                                               А.А. Солдатов

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Воротынского муниципального

района Нижегородской области

от 29.11.2019 № 329
«ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Воротынского муниципального

района Нижегородской области

от 30.12.2015 № 427
Технологическая схема 

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение в Воротынском муниципальном районе Нижегородской области»

Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000005729

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение в Воротынском муниципальном районе Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение в Воротынском муниципальном районе Нижегородской области

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 20 марта 2013 года № 80 

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная  связь

	 
	 
	терминальные устройства

	 
	 
	Портал государственных услуг

	 
	 
	официальный сайт органа

	 
	 
	другие способы


Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение
	45 дней
	45 дней
	несоответствие представленного перечня документов; по представленным документам оказание услуги не входит в полномочия ОМСУ; несоответствие представленных документов требованиям.
	 непредставление документов согласно перечня; поступление ответа по каналам межведомственного взаимодействия об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для оказания услуги; несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения; несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства 
	нет
	-
	нет
	-
	-
	через отдел по строительству, архитектуре и ЖКХ; через МАУ "МФЦ Воротынского района"; через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг; направление документов через почтовое отделение
	через отдел по строительству, архитектуре и ЖКХ; через МАУ "МФЦ Воротынского района"


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение

	 
	Заявителем является физическое или юридическое лицо, являющееся собственником
соответствующего жилого (нежилого) помещения, или его представитель, действующий в
силу полномочий, основанных на доверенности 
	Документ, удостоверяющий личность; доверенность заверенная нотариально, либо руководителем организации
	документы в установленных законом случаях должны скреплены печатями и иметь надлежащие подписи; не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание; тексты документов должны быть написаны разборчиво 
	имеется
	ограничений нет
	доверенность заверенная нотариально, либо руководителем организации
	доверенность оформленная в соответствии с действующим законодательством РФ: 1. выданная нотариусом - действующая(срок действия), дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись нотариуса заверенная печатью; 2. выданная  руководителем организации - действующая(срок действия), дата, место, указание полномочий, ФИО, паспортные данные доверителя и доверяемого, подпись руководителя организации заверенная печатью; 


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение

	 
	Заявление
	заявление на оказание услуги с письменным согласием на обработку персональных данных
	Оригинал, 1экз. без возврата
	-
	документы должны иметь подписи; не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание; тексты документов должны быть написаны разборчиво 
	приложение к административному регламенту
	прилагается отдельным документом

	 
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение
	Договор купли-продажи, договор дарения
	Оригинал, 1 экз. для снятия копии
	Если право на переводимое помещение не зарегистрировано в ЕГРП
	документы в установленных законом случаях должны скреплены печатями и иметь надлежащие подписи; не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание; тексты документов должны быть написаны разборчиво 
	-
	-

	 
	Проект переустройства и (или) перепланировки
	 Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого помещения
	Оригинал, 1экз. без возврата
	Если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Должен содержать пояснительную записку и  архитектурную часть.   Прошит, пронумерован и скреплен подписью и печатью проектировщика 
	-
	-

	
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	План помещения 
	Оригинал, 1экз. без возврата
	В случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения
	Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	Поэтапный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Поэтажный план дома
	Оригинал, 1экз. без возврата
	-
	Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
	Протокол общего собрания собственников 
	Оригинал, 1экз. без возврата
	-
	документы должны иметь подписи; не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание; тексты документов должны быть написаны разборчиво 
	-
	-

	
	Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	Согласие каждого собственника всех помещений
	Оригинал, 1экз. без возврата
	-
	документы должны иметь подписи; не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание; тексты документов должны быть написаны разборчиво 
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в дарес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, свидетельство о государственной регистрации права 
	Кадастровый номер; условный номер; наименование объекта; назначение объекта; площадь объекта; Адрес объекта недвижимости; Сведения о правообладателях - юридических лицах; Сведения о правообладателях - физических лицах; Вид права; номер государственной регистрации права; дата государственной регистрации права; Доля в праве; Вид ограничения (обременения); Дата государственной регистрации ограничения (обременения); Срок ограничения; Лицо, в пользу которого наложено ограничение; Описание объекта долевого строительства; Участники долевого строительства; Описание ипотеки; Правопритязания; Заявленные в судебном порядке права требования.
	Отделпо строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID0003564
	Срок направления запроса - 1 дн., срок направления ответа на запрос - 5 дн.
	-
	-

	-
	Технический паспорт переводимого помещения
	Технический паспорт
	Отдел по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области
	Воротынский филиал ГП НО "Нижтехинвентаризация"
	-
	Срок направления запроса - 1 дн., срок направления ответа на запрос - 5 дн.
	-
	-

	-
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	Отдел по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области
	Воротынский филиал ГП НО "Нижтехинвентаризация"
	-
	Срок направления запроса - 1 дн., срок направления ответа на запрос - 5 дн.
	-
	-

	-
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение 
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение 
	Отдел по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области
	Воротынский филиал ГП НО "Нижтехинвентаризация"
	-
	Срок направления запроса - 1 дн., срок направления ответа на запрос - 5 дн.
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение

	 
	1) Правовой акт администрации Воротынского района о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
2) уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	1) Выдается надлежащим образом заверенная копия правового акта о переводе; 
2) Выдается по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 
	Положительный
	1) Оформляется на официальном бланке 
2) Оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 
	-
	В отделе по строительству, архитектуре и ЖКХ на бумажном носителе; в МФЦ "Воротынского района" на бумажном носителе;  почтовая связь
	30 календарных дней
	10 календарных дней

	 
	Уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Выдается по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 
	Отрицательный
	Оформляется по форме, утвержденной постановлением Правитель ства РФ от 10.08.2005 № 502 
	-
	В отделе по строительству, архитектуре и ЖКХ на бумажном носителе; в МФЦ "Воротынского района" на бумажном носителе;  почтовая связь
	30 календарных дней
	10 календарных дней


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение

	Прием и регистрация заявления 

	1
	Прием и регистрация заявления
	Специалист устанавливает личность заявителя; проверить наличие всех необходимых документов; проверяет соответствие представленных документов; сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов; регистрация заявления и представленных к нему документами
	15 минут
	должностное лицо управления, либо МФЦ Воротынского района
	документальное обеспечение, технологическое обеспечение
	опись принятых от заявителя документов

	Рассмотрение заявления и представленных документов 

	2
	Проверка представленных документов
	специалист осуществляет проверку представленных документов на соответствие требований по необходимому перечню и отсутствию оснований для отказа в предоставлении услуги
	1 день
	должностное лицо управления
	документальное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	Процедура формирования и направления запросов

	3
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Специалист осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, находящихся в распоряжение гос. органов ОМСУ и их подведомственных организациях
	1 день
	должностное лицо управления
	документальное обеспечение, технологическое обеспечение
	форма межведомственного запроса

	Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

	4
	Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Критерием принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	10 рабочих дней
	Должностное лицо Управления
	документальное обеспечение, технологическое обеспечение
	 

	Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги

	5
	Выдача (направление) результата оказания услуги
	1) Правовой акт администрации Воротынского района о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
2) уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	1 день
	должностное лицо управления,  МФЦ Воротынского района
	документальное обеспечение, технологическое обеспечение
	 


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение

	Официальный сайт: http://vorotynec.omsu-nnov.ru; «Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» www.gu.nnov.ru
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на  бумажном или электронном носителе.
	-
	реализуется через личный кабинет на «Едином интернет-портале государственных и муниципальных услуг и электронной почты заявителя.
	Жалоба может быть направлена по почте, посредством официального сайта администрации Воротынского муниципального района либо единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


»
[image: image1]