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Администрация городского округа Воротынский Нижегородской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	30.11.2022                                                                                                        № 705


	


Об утверждении  Положения об организационно - правовом отделе управления делами администрации городского округа Воротынский Нижегородской области 


В соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области от 25.11.2014 № 810 «Об утверждении порядка разработки, согласования и утверждения положений об органах исполнительной власти Нижегородской области», Устава городского округа Воротынский Нижегородской области и в целях  организационно - правового обеспечения деятельности администрации городского округа Воротынский Нижегородской области, Администрация городского округа Воротынский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить прилагаемое Положение об организационно - правовом отделе управления делами администрации городского округа Воротынский Нижегородской области.


2. Признать утратившими силу:


-  Постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 09.02.2016 № 40 «Об утверждении Положения об организационно - правовом отделе управления делами администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области»;
  -  Постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 10.05.2016 № 117 «О внесении изменений в постановление Администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 09.02.2016 № 40»;

-  Постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 28.02.2017 № 47 «О внесении дополнений в постановление Администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 09.02.2016 № 40»;


- Постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 23.11.2017 № 349 «О внесении дополнений в Положение об организационно-правовом отделе управления делами Администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области, утвержденное постановлением Администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 09.02.2016 года № 40».


3. Настоящее постановление в ступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2020 года.  


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации городского округа Воротынский Нижегородской области Шибалову Ю.С.

Глава местного самоуправления

городского округа Воротынский

Нижегородской области                                                               
         А.А. Солдатов

	
	Утверждено

постановлением администрации

городского округа Воротынский Нижегородской области

                            от 30.11.2022 № 705



ПОЛОЖЕНИЕ

об организационно - правовом отделе управления делами администрации городского округа Воротынский Нижегородской области
1. Общие положения

1.1. Организационно - правовой отдел управления делами администрации городского округа Воротынский Нижегородской области (далее - Отдел) создан для организационно - правового обеспечения деятельности администрации городского округа Воротынский Нижегородской области (далее - администрация округа). Не является юридическим лицом. В своей деятельности использует бланки администрации округа.
1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Воротынский Нижегородской области, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел входит в управление делами администрации городского округа Воротынский Нижегородской области и состоит из муниципальных служащих обеспечивающих организационно - правовую деятельность администрации округа. Подчиняется управлению делами администрации городского округа Воротынский Нижегородской области.
1.4. Финансирование расходов на содержание Отдела, осуществляется по смете администрации округа.

1.5. Структура Отдела и штатная численность работников определяются штатным расписанием администрации округа.
1.6. Муниципальные служащие Отдела должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, а также муниципальным нормативным правовым актам о муниципальной службе.

2. Основные задачи

2.1. Правовое обеспечение деятельности администрации округа;

2.2. Задачи, указанные в Положении о секторе кадровой работы и наград организационно-правового отдела управления делами администрации округа;

2.3. Организация проведения мероприятий администрации округа;

2.4. Осуществление переданных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан.

3. Функции
3.1. Правовое обеспечение деятельности администрации округа:   

а) проведение правовой экспертизы проектов инструкций, постановлений, распоряжений и других правовых актов администрации округа;

б) подготавливает самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями предложения об изменении или отмене (признании утратившими силу) муниципальных нормативных правовых актов администрации округа;

в) подготавливает самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями заключения по проектам муниципальных нормативных правовых актов, поступающим в администрацию округа;

г) визирует проекты муниципальных нормативных правовых актов и заключения, представляемые на подпись Главе местного самоуправления городского округа Воротынский Нижегородской области;

д) принимает участие в разработке предложений по совершенствованию нормативно - правовой деятельности администрации округа;

е) обобщает совместно с другими структурными подразделениями практику применения законодательства Российской Федерации, разрабатывает предложения по его совершенствованию;

ж) представляет в установленном порядке интересы администрации округа в судах общей юрисдикции и Арбитражных судах Российской Федерации, а также в других компетентных органах;

з) подготавливает для главы местного самоуправления справочные материалы по законодательству;

и) редактирует проекты муниципальных нормативных правовых актов  администрации округа;

к) по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, организует обучение работников администрации округа, принимает участие в тематических семинарах и мероприятиях по их подготовке;
л) принимает участие в рассмотрении заявлений и обращений граждан;
м) принимает участие в ведении мониторинга состояния межнациональных и межконфессиональных отношений и раннего предупреждения конфликтных ситуаций.
3.2. Организация проведения мероприятий:

а) оказание содействия прибывшим в округ руководителям Правительства Нижегородской области и других VIP персонам.

б) организация проведения массовых мероприятий, совещаний, встреч, круглых столов и других общественно-политических мероприятий на территории округа, участие в проведении этих мероприятий, подготовка по ним материалов для опубликования в средствах массовой информации. 


3.3. Осуществление переданных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан:


1) выявление и учет совершеннолетних граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, а также в установлении патронажа;


2) обращение в суд с заявлением о признании совершеннолетнего гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых совершеннолетний гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности;


3) установление опеки или попечительства, включая назначение опекунов, попечителей;


4) осуществление функций опекуна, попечителя совершеннолетних граждан в порядке и случаях, установленных законодательством;


5) осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей совершеннолетних граждан, деятельностью организаций, в которые помещены совершеннолетние недееспособные или ограниченно дееспособные граждане;


6) прекращение опеки и попечительства;


7) освобождение и отстранение опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей;


8) выдача в соответствии с законодательством Российской Федерации разрешений на совершение сделок с имуществом совершеннолетних граждан;


9) назначение в соответствии с законодательством Российской Федерации управляющего и заключение с ним договора доверительного управления имуществом совершеннолетних граждан;


10) представление законных интересов совершеннолетних граждан в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Нижегородской области или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов недееспособных совершеннолетних граждан;


11) подбор, учет и подготовка в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных и ограниченно дееспособных граждан;


12) проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или попечителей;


13) оказание консультативной помощи опекунам и попечителям;


14) установление патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности;


15) принятие мер по защите имущественных прав совершеннолетних граждан, а также по защите личных неимущественных прав и охраняемых законом интересов указанных лиц;


16) принятие мер по защите имущественных прав совершеннолетних граждан, признанных судом безвестно отсутствующими;


17) принятие в соответствии с законодательством Российской Федерации решения о помещении совершеннолетнего недееспособного гражданина в психоневрологическое учреждение;


18) ведение учета совершеннолетних граждан, в отношении которых установлены опека, попечительство или патронаж.


3.4. Возложение на Отдел функций, не относящихся к его компетенции, не допускается.

4. Права

4.1. Запрашивать у структурных подразделений администрации округа и органов местного самоуправления городского округа Воротынский Нижегородской области справки и другие документы, необходимые для выполнения своих функций.
4.2. Привлекать руководителей структурных подразделений администрации городского округа Воротынский Нижегородской области и работников этих подразделений для подготовки проектов нормативных правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него функциями.
4.3. Осуществлять иные права, для выполнения функций возложенных на Отдел. 
5. Руководство

5.1. Отделом руководит начальник Отдела, назначаемый и освобождаемый от должности главой местного самоуправления городского округа Воротынский Нижегородской области.  

5.2. Начальник Отдела вправе принимать участие в совещаниях, проводимых главой местного самоуправления городского округа Воротынский Нижегородской области, при обсуждении на них вопросов, касающихся функций Отдела.

6. Взаимоотношения

6.1. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации округа, территориальными органами местного самоуправления городского округа Воротынский Нижегородской области и руководителями организаций, учреждений и предприятий всех организационно-правовых форм и форм собственности. 

7. Реорганизация и ликвидация
7.1. Изменения структуры и штатной численности Отдела осуществляется по решению главы местного самоуправления городского округа Воротынский Нижегородской области на основании утвержденного решения Совета депутатов городского округа Воротынский Нижегородской области «Об утверждении структуры администрации городского округа Воротынский Нижегородской области».

__________
